
 

 

 

 
 
TERMO DE REFERÊNCIA - junho de 2026 

Contratação de Analista de captação de 
recursos - vaga afirmativa para pessoas 
pretas, pardas e indígenas 
Instituto Comida do Amanhã 
Processo Seletivo Nº 04/2026 
_____________________________________________________________________________________ 
 
O Instituto Comida do Amanhã contrata Analista de captação de recursos  para 
desenvolver atividades relacionadas à O/a Analista atuará remotamente, com carga 
horária de 40 horas semanais e  fará parte da equipe do administrativo-financeiro , 
sob supervisão da diretora administrativo-financeira. 
 

1.​ DO OBJETO 
O objeto do presente Edital é tornar pública a seleção de 1 (um) profissional 
(pessoa física), na função de  Analista de captação de recursos. O profissional 
atuará no desenvolvimento de atividades relacionadas ao mapeamento de 
oportunidades, acompanhamento e redação de propostas técnicas, organização 
de documentação e relacionamento com doadores. 
 

2.​ CARGO E ATRIBUIÇÕES 
2.1.​ Analista de captação de recursos 
2.1.1.​ Vagas: 01 (uma) vaga afirmativa para pessoas pretas, pardas e índigenas 

2.1.2.​ Modalidade: Remoto, com internet e laptop próprios 
2.1.3.​ Atribuições:  

-​ Mapear sistematicamente oportunidades de financiamento, editais 
nacionais e internacionais alinhados ao portfólio do Instituto, 
acompanhando plataformas de financiamento, boletins de 
oportunidades e comunicados de agências de cooperação; 

 



 

 

 

-​ Apoiar na redação de propostas técnicas e financeiras para doadores, 
garantindo o cumprimento integral de requisitos e prazos de 
submissão; 

-​ Estruturar e manter o repositório documental de todos os contratos e 
grants em andamento, assegurando a conformidade com as 
exigências dos financiadores; 

-​ Monitorar marcos contratuais, prazos de renovação e obrigações de 
reporte, apoiando as áreas técnicas  na organização de evidências; 

-​ Manter relacionamento com doadores, assegurando comunicação 
regular e transparência sobre resultados; 

-​ Apoiar as áreas técnicas na construção de relatórios de progresso e 
prestação de contas, consolidando evidências de impacto; 

-​ Apoiar o desenvolvimento de produtos de comunicação para 
captação de recursos; 

-​ Mapear de eventos de captação de recursos e parcerias estratégicas; 
-​ Apoiar a liderança  em rotinas de agendamento de reuniões 

estratégicas, elaboração de atas e organização de arquivos na nuvem; 
-​ Elaborar e analisar  planilhas, relatórios e apresentações; 
-​ Outras funções compatíveis com o cargo e a área de captação de 

recursos 
 

2.1.4.​ Pré-requisitos: 
-​ Formação: Ensino superior completo em áreas como Administração, 

Gestão Pública, Relações Internacionais, Economia ou correlatas. 
-​ Mínimo de 3 anos de atuação comprovada em captação de recursos, 

gestão de projetos ou áreas correlatas no terceiro setor. 
-​ Excelentes habilidades de comunicação oral e escrita, com 

capacidade de apresentar informações complexas de forma clara e 
concisa. 

-​ Inglês fluente (escrita e conversação), com capacidade para redação 
de propostas técnicas e interação com parceiros internacionais. 

-​ Domínio do Google Workspace e experiência operacional com a 
plataforma Trello para gestão de fluxos de trabalho. 

-​ Capacidade de autogestão e entrega orientada a prazos rígidos, 
mantendo a atenção aos detalhes em processos burocráticos 
complexos. 
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-​ Postura proativa na resolução de problemas e disposição para o 
aprendizado contínuo sobre sistemas alimentares e políticas públicas. 

-​ Alinhamento integral com valores de diversidade, com zero tolerância 
a qualquer forma de discriminação ou preconceito. 
 

Diferenciais (não necessariamente, mas idealmente):  
●​ Conhecimento em Power BI para estruturação de dashboards de 

monitoramento de captação e indicadores de impacto. 
●​ Experiência prévia com prestação de contas para agências de cooperação 

internacional ou fundações filantrópicas globais. 
●​ Conhecimento sobre os projetos e ações do Instituto Comida do Amanhã. 

 

2.1.5.​ Jornada de trabalho: 40 horas semanais 
2.1.6.​ Remuneração mensal: R$ 5.381,25 em Regime CLT. 
2.1.7.​  Benefício: Vale-refeição e auxílio home-office 

 
3.​ FORMA DE SELEÇÃO 

 
3.1.​ Antes de se candidatar para essa oportunidade pedimos que leia com 

atenção o nosso Código de Conduta. Ao enviar sua inscrição, 
consideramos que você leu e está de acordo com o mesmo. 

3.2.​ A seleção do(a) candidato(a) para a vaga será feita através da análise das 
respostas ao formulário disponível aqui.  
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                PROCEDIMENTO DATA 

Publicação do Edital do Processo Seletivo 22 de junho de 2026 

Período para preenchimento do formulário de 
inscrição; 

22  a 30  de junho de 
2026 

Realização de entrevistas individuais com as/os 
candidatos (as) com parte da entrevista sendo 
realizada em inglês; 

06 a 10 de julho de 
2026 

Resposta do Comida do Amanhã para a/o 
candidata/o 

A partir de 14 de 
julho de 2026 

Previsão de início do contrato 27 de julho de 2026 

https://www.comidadoamanha.org/transparencia
https://forms.gle/SmLwnzndJ2KUfG4h6


 

 

 

Dúvidas podem ser enviadas para o e-mail: administrativo@comidadoamanha.org 
 
SOBRE O INSTITUTO COMIDA DO AMANHÃ 
 
O Instituto Comida do Amanhã é um think tank independente, que apoia a 
transição para sistemas alimentares saudáveis e sustentáveis para as pessoas e 
para o planeta, a partir das cidades. 
 
Contribuímos para a qualificação do debate público e das políticas públicas 
alimentares, como forma de responder a desafios complexos e urgentes, como as 
mudanças climáticas, a má nutrição e a desigualdade social, desafios esses que 
são, ao mesmo tempo, causa e consequência de um sistema alimentar em crise. 
Nosso compromisso está alinhado com a agenda global para o desenvolvimento 
sustentável e com a construção de cidades mais resilientes e saudáveis. 
 
Para mais informações visite nosso site comidadoamanha.org 
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